АДМИНИСТРАЦИЯ
НОВОБУРАССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 12 ноября 2012








№ 179
р.п. Новые Бурасы

Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена»

В соответствии с Федеральными законами от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Саратовской области от 17.07.2007 года № 268-П «О разработке административных регламентов», Уставом Новобурасского муниципального района Саратовской области

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу момента подписания, подлежит официальному опубликованию в МУП «Редакция Новобурасской районной газеты «Наше время»» и размещению на официальном сайте администрации Новобурасского муниципального района в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления образования администрации Новобурасского муниципального района Бурмистрову Н.В..
Исполняющий обязанности главы администрации 
Новобурасского муниципального района 



А.Ф. Воробьев
	
	Приложение 

к постановлению администрации Новобурасского муниципального района от 12 ноября 2012 № 179


Административный регламент
«Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена»

I. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена» (далее – регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по обеспечению и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена (далее – муниципальная услуга) при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки, требования и последовательность действий (административных процедур), а также порядок взаимодействия общеобразовательных учреждений (далее - Учреждение), Управления образования администрации Новобурасского муниципального района Саратовской области (далее - Управление образования) с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.


1.2. Правовое регулирование предоставление муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена» осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании»;

Федеральным законом Российской Федерации от 24 июля 1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановлением Правительства РФ от 19 марта 2001 г. № 196 «Об утверждении типового Положения об общеобразовательном учреждении»;

Распоряжение Правительства РФ от 17 декабря 2009 г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

Приказом Министерства образования и науки РФ от 28 ноября 2008 г. № 362 «Об утверждении Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования»;
Приказом Министерства образования и науки РФ от 11 октября 2011 г. № 2451 «Об утверждении Порядка проведения единого государственного экзамена»; 

Приказом Министерства образования и науки РФ от 03 марта 2009 г. № 70 «Об утверждении Порядка проведения государственного выпускного экзамена»;
1.3.Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена» предоставляется Учреждениями и Управлением образования.

При предоставлении муниципальной услуги Управление образования взаимодействует с:

- Министерством образования Саратовской области;

- ГАОУ ДПО «Саратовский институт повышения квалификации и переподготовки работников образования»;

- муниципальными общеобразовательными учреждениями Новобурасского муниципального района.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги


2.1.1. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена (далее – информация) заявителю или его представителю либо отказ в предоставлении информации. 

При письменном обращении за муниципальной услугой юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является ответ на письменное обращение либо уведомление об отказе в предоставлении информации.

При личном обращении за муниципальной услугой юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является получение информации в устной форме. 


2.1.2. Получателями муниципальной услуги являются:

Заявителями на получение муниципальной услуги являются: муниципальные общеобразовательные учреждения, обучающиеся и их родители (законные представители) и другие физические и юридические лица (далее – заявитель). 

2.1.3. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель либо его представитель обращается в Учреждение (Приложение № 1 к регламенту) или Управление образования по адресу: 412580, Саратовская область, р.п. Новые Бурасы, ул. Советская, д. 6, телефоны для справок:8 (84557) 2-21-67, факс: 8 (84557) 2-21-69.

Информация о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации размещается также в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе на официальных сайтах Учреждений (Приложение № 1 к регламенту), Управления образования www.roo-nbur.narod.ru. Адрес электронной почты Управления образования: roo_nbur@mail.ru, адрес электронной почты Учреждений содержится в Приложение № 1 к регламенту.

График работы Управления образования:

Понедельник – пятница с 08.00 до 17.00;

Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00;

Выходные дни: суббота и воскресенье.

2.1.4. При ответах на телефонные звонки, запросы в электронном виде, устные обращения, специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Специалист осуществляет информирование по телефону обратившихся граждан в течение 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.5. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном обращении заявителей или их представителей, а также с использованием почтовой, телефонной, электронной связи.

2.1.6. При предоставлении специалистами консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги в электронном виде, по телефону, при личном обращении заявителя либо его представителя в управление образования, Учреждения, предоставляется информация по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- органы, выдающие документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- график работы Управления образования, Учреждений;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- информация о принятом решении по результатам рассмотрения заявки на предоставление права пользования документами;

- сведения о применяемых нормативных правовых актах по вопросам предоставления муниципальной услуги;

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.1.7. Требования к месту предоставления муниципальной услуги.

Здания Управления образования, Учреждений должны быть оборудованы входом для свободного доступа заявителей либо их представителей в помещение.

Вход в помещение Управления образования, Учреждений должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию о:

- наименовании;

- месте нахождения;

- режиме работы.

Помещения Управления образования, Учреждений должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, должны быть оборудованными противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, туалетом.

Прием заявителей либо представителей заявителя специалистами осуществляется по адресам, указанным в Приложении № 1 к регламенту.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в кабинете, в котором оборудовано место для специалиста, курирующего вопросы государственной (итоговой) аттестации. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: стульями и столами для возможности оформления документов. Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудованы стульями. 
2.1.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, порядок их предоставления.

Для получения информации по вопросам государственной (итоговой) аттестации заявители или их представители обращаются в управление образования с заявлением (Приложение № 2 к регламенту).

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представителя, последний предоставляет документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена» предоставляется управлением образования в течение 30 дней со дня регистрации заявления и получения полного пакета документов. 

Процедура по приему заявления завершается в день его поступления в Управление образования, Учреждение. 

Специалист осуществляет прием заявителя либо его представителя при предоставлении консультаций в устной форме по вопросам предоставления государственной услуги в течение 30 минут.

Специалист осуществляет прием у заявителя либо у его представителя заявления в течение 30 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов, на прием к специалисту для получения консультаций не превышает 10 минут.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.3.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;

- в заявлении не указан почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;

- запрашиваемая информация не относится к вопросам о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена;

- запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

- запрашиваемая информация ранее предоставлялась заявителю;

- в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых государственным органом, органом местного самоуправления, проведении анализа деятельности государственного органа, его территориальных органов, органа местного самоуправления либо подведомственных организаций или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.

2.3.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в судебном порядке.

2.3.3. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим федеральным законодательством РФ и законодательством Саратовской области не предусмотрено.

2.4. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

III. Административные процедуры исполнения муниципальной услуги

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги при письменном обращении заявителя включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления о предоставлении информации (далее – заявление);

рассмотрение заявления и предоставление информации.

· Прием и регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры является предоставление в Управление образования заявления лично заявителем или его представителем либо поступление в адрес Управления образования, Учреждения заявления посредством почтовой или электронной связи.

Ответственный за прием и регистрацию специалист Управления образования, Учреждения в день его получения.

Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления.

· Рассмотрение заявления и предоставление информации.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления.

Специалист, в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления рассматривает его на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.3. настоящего регламента.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист в течение семи дней со дня регистрации заявления информирует заявителя либо его представителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменном или электронном виде.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист определяет:

а) возможность самостоятельно подготовить информацию (ответ);

б) необходимость запроса информации в муниципальные образовательные учреждения.

При самостоятельной подготовке информации (ответа) специалист в течение 20 дней осуществляет подготовку информации заявителю и представляет на подпись руководителя Учреждения или начальнику Управления образования.

В течение 1 рабочего дня со дня подписания руководителем Учреждения, начальником Управления образования направляет информацию в письменном или электронном виде заявителю либо его представителю. 

При необходимости запроса информации, за получением которой обратился заявитель либо его представитель, в соответствующем образовательном учреждении, специалист направляет такой запрос в течение трех дней, о чем письменно уведомляет заявителя или его представителя посредством почтовой или электронной связи.

Результат административной процедуры: направление заявителю информации либо уведомления об отказе в предоставлении информации. 

Предоставление муниципальной услуги при личном обращении заявителя.

Основанием для начала административной процедуры является непосредственное устное обращение заявителя о предоставлении информации в управление образования.

Специалист уточняет, какую информацию хочет получить заявитель, и определяет, относится ли указанный запрос к информированию об организации государственной (итоговой) аттестации.

Специалист предоставляет возможность заявителю ознакомиться с информацией на бумажном носителе (информационные стенды, брошюры, буклеты и т.д.), в электронном виде (официальный сайт в сети Интернет) либо отвечает на поставленные заявителем вопросы о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена.

Максимальное время предоставления муниципальной услуги при личном обращении не должно превышать 30 минут.

Результатом административной процедуры является предоставление заявителю информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена. (Приложение № 3 к регламенту).

3.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением настоящего регламента.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги осуществляется руководителем образовательного учреждения.

Мероприятие по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме плановых и оперативных проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы управления образования администрации Новобурасского муниципального района Саратовской области на текущий год.

Оперативные проверки проводятся в случае поступления в управление образования администрации Новобурасского муниципального района Саратовской области обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

Для проведения проверки управлением образования создается комиссия по проверке в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек.

При проведении мероприятия по контролю у образовательных учреждений могут быть затребованы следующие документы и материалы:

- лицензия на право ведения образовательной деятельности;

- свидетельство о государственной аккредитации учреждения;

- документы, регламентирующие структуру управления деятельностью образовательного учреждения;

- документы, регламентирующие прием в образовательное учреждение;

- документы, регламентирующие осуществление образовательного процесса;

- документы, регламентирующие отчисление обучающихся из учреждения, перевод обучающихся;

- документы, регламентирующие осуществление текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся;

- документы, регламентирующие деятельность учреждения в части охраны и укрепления здоровья обучающихся;

- документы, регламентирующие деятельность педагогических организаций (объединений), методических объединений, повышение квалификации педагогических работников;

- иные локальные акты, изданные в пределах компетенции образовательного учреждения.

Контроль осуществляется на основании приказа управления образования администрации Новобурасского муниципального района Саратовской области.

Результаты проверки по предоставлению муниципальной услуги предоставления информации об образовательных программах и учебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных графиках доводятся до учреждений в письменной форме.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги.

Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

3.3. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги


Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц образовательных учреждений в досудебном порядке.


Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) начальнику управления образования администрации Новобурасского муниципального района.


При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения. 


Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц образовательных учреждений Новобурасского муниципального Саратовской области в судебном порядке.


Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, на Интернет-сайт и по электронной почте в орган, контролирующий исполнение муниципальной услуги Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:


- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;


- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;


- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);


- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения;


- личная подпись и дата.


По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.


Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, то ответ на обращение не дается.


При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить письменно заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.


Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в письменной форме сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю более одного раза давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении в письменной форме в недельный срок уведомляется заявитель, направивший обращение.


Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих муниципальную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается в письменной форме в недельный срок о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.


Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.
Приложение № 1

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной 

(итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена»

Сведения

о местах нахождения, номерах телефонов для справок, официальных сайтах общеобразовательных учреждений Новобурасского муниципального района

	№
	Общеобразовательные учреждения
	Юридический и фактический адрес, телефон, адрес электронной почты, сайта
	ФИО, должность руководителя (директора)

	1
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 1 
р.п. Новые Бурасы Новобурасского района Саратовской области»
	412580, Россия, Саратовская область, Новобурасский район, р.п. Новые Бурасы, ул. Советская, д. 4.

тел. 8 (84557) 2-10-83
nbsh-1@yandex.ru
http://www.nbsh-1n.narod.ru/
	Тарасова 
Инна Николаевна

	2
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 2 
р.п. Новые Бурасы Новобурасского района Саратовской области»
	412580, Россия, Саратовская область, Новобурасский район, р.п. Новые Бурасы, ул. Гагарина, д. 52, 

тел. 8 (84557) 2-15-35, 2-10-78.

mounbsh2@mail.ru
http://mounbsh2.narod.ru/
	Шведова 
Елена Вячеславовна

	3
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа с. Малые Озерки Новобурасского района Саратовской области»
	412560, Россия, Саратовская область, Новобурасский район, с. Малые Озерки, ул. Шарковых, д. 46.

тел. 8 (84557) 2-64-13 
mozbu2@mail.ru
http://www.m-ozer.narod.ru/
	Наконечная 
Ольга Анатольевна

	4
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа 
п. Динамовский Новобурасского района Саратовской области»
	412572, Россия, Саратовская область, Новобурасский район, п. Динамовский.
8 (84557) 2-41-45
 dinbur2011@mail.ru
http://www.dinamo.okis.ru/
	Кондратюк 
Елена Сергеевна

	5
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с. Лох Новобурасского района Саратовской области»
	412580, Россия, Саратовская область, Новобурасский район, с. Лох, ул. Загороднева, 42А, 
тел. 8 (845-57) 2-67-36

lchbur.sar@yandex.ru
http://www.lsshbur.narod.ru/
	Симакина 
Елена Алексеевна

	6
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа 
с. Елшанка Новобурасского района Саратовской области»
	412583, Россия, Саратовская область, Новобурасский район, с. Елшанка, ул. Школьная, д. 1.

тел. 8 (84557) 2-44-32

elsbur1@mail.ru
http://www.elsbur.narod.ru/
	Каринова 
Роза Николаевна

	7
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа 
с. Тепловка Новобурасского района Саратовской области»
	412587, Россия, Саратовская область, Новобурасский район, с. Тепловка, ул. Советская, д. 1.

тел. 8 (84557) 2-53-13

tepbur_2007@mail.ru
http://burtep2011.ucoz.ru/
	Новосардова 
Анна Николаевна

	8
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа 
с. Леляевка Новобурасского района Саратовской области»
	412562, Россия, Саратовская область, Новобурасский район, с. Леляевка.
тел. 8 (84557) 2-65-49, 2-65-96

lelbur@yandex.ru
http://www.lelbur.narod.ru/index.htm
	Шамшина 
Марина Вячеславовна

	9
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа 
п. Белоярский Новобурасского района Саратовской области»
	412561, Россия, Саратовская область, Новобурасский район, п. Белоярский, ул. Первомайская, д.2.

тел. 8 (84557) 2-31-22

belbur61@mail.ru 

http://www.belbur.okis.ru/
	Верещагина 
Елена Алексеевна

	10
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа 
с. Чернышевка Новобурасского района Саратовской области»
	412573, Россия, Саратовская область, Новобурасский район, с. Чернышевка, ул. Чернышевского, д. 36 В.

тел. 8 (84557) 2-47-66
chebura@front.ru
http://chebura.ucoz.ru/
	Кадкина 
Светлана Сергеевна

	11
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с. Аряш Новобурасского района Саратовской области»
	412584, Россия, Саратовская область, Новобурасский район, с. Аряш, ул. Новая, д. 1а
тел. 8 (84557) 2-46-71

arbur@front.ru
http://arbur.ucoz.ru/
	Жирнов 

Евгений Михайлович

	12
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа 
с. Ириновка Новобурасского района Саратовской области»
	412585, Россия, Саратовская область, Новобурасский район, с. Ириновка, ул. Советская, д. 25А

тел. 8 (84557) 2-63-78
irinbur@mail.ru 
http://irinovka.org.ru/
	Баев 
Николай Иванович

	13
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа 
с. Марьино-Лашмино Новобурасского района Саратовской области»
	412588, Россия, Саратовская область, Новобурасский район, с. Марьино-Лашмино, ул. Колхозная, д. 4.

тел. 8 (84557) 2-45-35
m-lashmino@mail.ru
http://s-sy4alina.narod.ru
	Сычалина 
Светлана Евгеньевна

	14
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа 
с. Гремячка Новобурасского района Саратовской области»
	412582, Россия, Саратовская область, Новобурасский район, с. Гремячка, ул. Северная, д. 2А, корпус 1.

тел. 8 (84557) 2-61-91
grbur@front.ru
http://grbur.front.ru/
	Ваняшина 
Галина Григорьевна

	15
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа п. Бурасы Новобурасского района Саратовской области»
	412570, Россия, Саратовская область, Новобурасский район, п. Бурасы, ул. Первомайская, д. 6.

тел. 8 (84557) 2-43-46
bur-schkola@mail.ru
http://bur-schkola.ucoz.ru/
	Чернозубова 
Галина Викторовна

	16
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с. Кутьино Новобурасского района Саратовской области»
	412563, Россия, Саратовская область, Новобурасский район, с. Кутьино, ул. Бабушкина, д. 3

тел. 8 (84557) 2-66-44
kutinosh@gmail.com 

http://www.kutinskaya-s.narod.ru/
	Бекетова 
Татьяна Алексеевна

	17
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Начальная общеобразовательная школа 
п. Медведицкий Новобурасского района Саратовской области»
	412572, Россия, Саратовская область, Новобурасский район, п. Медведицкий.
savoninata@mail.ru
http://med-nbur.narod.ru/index.htm
	Савонина 
Татьяна Анатольевна


Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего
и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена»

_______________________________________________

(наименование учреждения)

_______________________________________________

(ФИО руководителя учреждения)

от ____________________________________________,

(ФИО гражданина или наименование юридического лица)

проживающего (находящегося) по адресу:

_______________________________________________

_______________________________________________

(почтовый или электронный адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас предоставить следующую информацию о

_____________________________________________________________________
(тема, вопрос, событие, факт, сведения)

на бумажном (или электронном) носителе.

Дата 
Подпись гражданина или должностного лица

Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего
и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена»

Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 
«По предоставлению информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена»




































Предоставление информации устно, 


в бумажном виде или электронном виде


























Личное обращение заявителя о предоставлении информации








Направление уведомления об отказе в предоставлении информации





Отметка специалистом управления образования, учреждения о предоставлении муниципальной услуги





Направление ответа на запрос посредством почтовой или электронной связи





Отказ в предоставлении информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, 


в том числе в форме единого государственного экзамена





Подготовка ответа на запрос по предоставлению информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена





Рассмотрение заявления должностным лицом





Прием и регистрация заявления





Обращение заявителя


либо его


представителя с заявлением


посредством почтовой или электронной связи











